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DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

Ciampoli Giuseppe 

 

SUPPORTO  DIRIGENZA 

 

 

Sensoli Cristina 

 

 

 

SUPPORTO ORGANIZZATIVO E DIDATTICO  

 

SOSTITUZIONE DOCENTI Giofrè Tina 

REFERENTE ALUNNI Bastianelli  Luca 

REFERENTE DOCENTI Batarra Grazia 

FORMULAZIONE ORARIO DIURNO E SERALE Buffone Giorgio Adriano  

FORMULAZIONE ORARIO SOSTEGNO Verni  Lisa 

IeFP Sensoli Cristina e  Falaschi Virginia 

REGOLAMENTO D’ISTITUTO Batarra Grazia 

SITO Bruni Edera 

REFERENTE MOBILITA’: raccordo con le agenzie di 

trasporto. 
Giovannini Tiziano 

COMITATO VALUTAZIONE Cecchetti Barbara (Area Linguistica) Mastandrea 

Anna (Area Scientifica) Batarra Grazia  (Area 

Giuridico-Economica) 

SICUREZZA 

 Predispone tutte le azioni necessarie a garantire la 

sicurezza e le procedure in base alla L.626; 

 Promuove una cultura ad hoc tra tutto il personale e 

gli studenti; 

 Si occupa di collaudo delle nuove attrezzature. 

Pellegrini  Guidi 

ORGANO DI GARANZIA Conti Cinzia– (sost. Gerardo Nappi)       
REFERENTE REGISTRO ELETTRONICO PER 

DOCENTI E GENITORI 
Loda Alessandro 

ANIMATORE DIGITALE 

 

Referenti consegna e ritiro tablet e registro elettronico 

 

 

Team digitale 

Venturini Vincenzo 

 

Loda Alessandro, Onofri Laura 
 

 

Buffone Giorgio,, Loda Alessandro, Onofri Laura 

COMITATO TECNICO SCIENTIFICO 

 Progettualità ed autoverifica come da 

regolamento agli atti della scuola. 

 

D.S. Giuseppe Ciampoli, Sensoli Cristina, Cecchetti  Barbara, 

Mastandrea Anna, Serafini Monica 

TUTELA PRIVACY 

 
I singoli docenti  (per tutti gli allievi) 

Verni Lisa  ( per  gli allievi diversamente abili) 

Verbalizzazione Collegio Docenti: Sensoli Cristina 

Verbalizzazione riunioni RSU: turnazione fra i membri. 

Verbalizzazione riunioni Consiglio d’Istituto: Conti Cinzia 
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REFERENTI  

SUCCURSALE/SEDE 

 Conti Cinzia              Centrale piano terra 

Nespoli Giorgina Centrale 1° piano 

Defacendis Patrizia Baruzzi  piano terra 

Ronchi Riccardo Sede Pascoli 1° piano 

Giofrè Tina       Sede Pascoli piano terra 

 

REFERENTE SERALE SEDE/SAN PATRIGNANO 

 Commissione per il curricolo del corso serale:  

Tutti gli insegnanti del corso serale. 

 

Giorgi AnnaMaria 

 

 

FUNZIONI DOCENTI POTENZIAMENTO 
 

 

 

 

 

SENSOLI CRISTINA 

Supervisione generale didattico-organizzativa 

Collabora con il Dirigente Scolastico: 

 per il buon funzionamento di tutte le attività 

organizzative, gestionali e didattiche della 

scuola 

 per concorsi e manifestazioni interne ed 

esterne 

 lo affianca e/o lo sostituisce nelle riunioni 

istituzionali,  negli eventi, nelle 

manifestazioni, nelle riunioni con enti locali, 

in riunioni RERIA, RENAIA ed AEHT, nelle 

visite aziendali, nei viaggi e nei concorsi. 

Collabora:  

 con le figure strumentali 1,2,3,4 

 con gli uffici per gli aspetti didattico-

amministrativi 

Interagisce con il DS per le IeFP e cura la sinergia con 

l’alternanza scuola-lavoro 

Segue gli aspetti burocratico amministrativi 

riguardanti i docenti 

Gestisce i rapporti con gli  ITP e le problematiche 

organizzative dei laboratori tecnico-pratici 

Segue le attività dei neoassunti e dei tutor e la 

formazione in servizio dei docenti 

Cura i rapporti istituzionali esterni 

Predispone gli organici 

Sostituisce il Dirigente  

Coordina le seguenti commissioni: IeFP (Oddi 

Falaschi, Donadei), Autonomia e Flessibilità(Corvino, 

Bruni, Ronchi, Vaccari, Nespoli, Bachiocchi, 

Cecchetti, Bonfiglio, Buffone, Chessa). 

BUFFONE GIORGIO  Referente e responsabile delle manifestazioni 

Responsabile e supervisore delle attività di 

sorveglianza delle sedi 

Gestione degli spazi  e degli arredi (aule, laboratori, 

ecc) 

Responsabile vigilanza divieto di fumo 

Responsabile dei concorsi di sala e bar 

Referente dei servizi di connessione  via cavo e 

wireless dell’Istituto 

Responsabile della videosorveglianza 
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GIOFRE’ TINA 

 

Cura la relazione con gli allievi 

Si occupa delle iscrizioni del corso diurno 

Organizza e cura gli esami di recupero del debito, 

integrativi e d’idoneità e ne predispone la modulistica 

Predispone e controlla  i  permessi per problemi di 

trasporto degli allievi 

Si occupa delle sostituzioni dei colleghi assenti  

Organizza i corsi di recupero invernali/estivi 

Verifica dei verbali dei Consigli di classe e delle 

riunioni per materie 

Collabora con la funzione strumentale n. 2  

BARBARA CECCHETTI Gestione della contabilità oraria delle manifestazioni 

degli ITP 

Cura la coordinazione dei docenti per la stesura dei 

PON, Erasmus, ecc 

 

SERAFINI MONICA 

Organizzazione e gestione dei Tirocini estivi  

Supporto Alternanza Scuola-Lavoro 

Supporto alla Dirigenza per l’aspetto didattico-

organizzativo 

 

BATARRA GRAZIA 

Supporto amministrativo e giuridico alla dirigenza e 

alla DSGA 

Aggiornamento regolamento d’Istituto 

Accoglienza e affiancamento nuovi docenti 

Riferimento didattico-organizzativo dei docenti 

Referente RAV, Ptof e PdM con il supporto della 

commissione: Batarra Grazia, Serafini Monica, 

Mastandrea Anna, Pratelli Silvia, Sensoli  Cristina 

Cura i rapporti con le famiglie 

 

SALVATORE IVANA 

 

Supporto amministrativo-contabile al magazzino per il 

progetto “Il panino diversamente buono” e per le 

esercitazioni di laboratorio 

Collabora con la F.S. del Sostegno 

 

GRILLO PIO 

Progetto “Il panino diversamente buono” 

Responsabile amministrativo della vendita panini, bar 

e pasticceria  

Gestisce il Totem 

ODDI ANNA MARIA Supporto alla F.S. relazioni interne ed esterne. 

Progetti: Erasmus Plus, PON, FESR 

Organizzazione Certificazioni linguistiche 

 

 

 

CONTI CINZIA 

Responsabile amministrativo progetto “Il panino 

diversamente buono” 

Gestisce il Totem 

Contabilità Acquisti panini, bar e pasticceria. 

Budget docenti ITP 

Controllo spese per Concorsi e Manifestazioni 

Referente interno associazione “Amici del Savioli” 

Supporto amministrativo per il Bilancio 

Referente di sede 

 

 

 

MASTANDREA ANNA 

Interagisce con il DS sull’alternanza scuola-lavoro e 

cura la sinergia con le IeFP 

Responsabile dell’organizzazione e dell’effettuazione 

degli stage. 

Imposta la procedura per i contatti con le aziende per 

gli stage delle classi terze, quarte e quinte e attiva le 
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convenzioni con le stesse. 

Collabora con i tutor-scolastici per la realizzazione del 

percorso formativo seguito dalle classi terze, quarte e 

quinte.   
Supervisiona e supporta gli eventuali referenti 

dell’alternanza scuola lavoro o dei progetti di 

simulazione d’impresa, nella progettazione, nella 

stesura e realizzazione. 

Collabora con l’ufficio di segreteria per la 

predisposizione di tutta la modulistica in file cartaceo  

necessario per lo stage/alternanza/simulazione 

d’impresa. 

Predispone, insieme alla commissione di riferimento il 

patto di corresponsabilità  tra scuola e aziende. 

Coordina la commissione Progetti di Alternanza  

Scuola lavoro 

Commissione Alternanza/Stage : Panessa, Oddi, 

Lazzarini, Caporali, Gravina, Giovannini, Serafini, 

Stanca, Sensoli. 

GIORGI ANNA Referente Serale/San Patrignano 

Cura i rapporti con il CPIA 

Affianca o sostituisce il Dirigente negli incontri, 

riguardanti il serale, presso il CPIA, Renaia e Reria 

Contabilità magazzino 

NESPOLI GIORGINA Contabilità magazzino 

Referente di sede (centrale piano secondo) 

CENSORI MORENA IeFP 

Progetto Alunni 

Corsi di lingue per gli allievi e aperti al territorio 

Organizzazione Certificazioni Linguistiche 

FULIGNI MARIA LISA L2 Italiano per Stranieri (supporto Gravina e dal sec 

quad. Prof.ssa Nicolini) 

Organizzazione Certificazioni linguistiche 

FALASCHI VIRGINIA IeFP 

Attività di rafforzamento e preparazione all’esame di 

qualifica 

Predisposizione delle commissioni per l’E. d Q. 

Riferimento per le proposte culturali in entrata e in 

uscita - Biblioteca 

RIGHETTI ROSSANA PON – Riferimento per le proposte culturali in entrata 

e in uscita - Biblioteca  

PANAGROSSO MARIATERASIA Tirocini estivi – Alternanza - Intercultura 

VENTURINI VINCENZO PON 

AIEZZA Cura la corretta gestione della raccolta differenziata 

nelle classi e nei laboratori 

CORVINO MASSIMO  Responsabili delle manifestazioni interne ed esterne 

Responsabile dei laboratori di cucina  

SBARRO FABRIZIO Responsabile della preparazione degli allievi per i 

concorsi 

Controlla la gestione  dei frigo e freezer,  degli 

armadietti contenenti piccole attrezzature e materiali 

alimentari dei laboratori di cucina e pasticceria 
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RESPONSABILI  DEI  LABORATORI 
 

PALESTRE  

RESPONSABILE GENERALE LABORATORIO CUCINA 

CUCINA 1 

CUCINA MODULARE 

CUCINA DINAMICA 

PASTICCERIA 

CORVINO MASSIMO 

COSTIGLIOLA DARIO 

GUIDI GIORGIO 

CORVAGLIA COSIMO 

CARAMIA ORAZIO 

RESPONSABILE GENERALE LABORATORIO SALA-BAR 

SALA 1 

SALA CENTRALE 

SALA 2 

SALA ROSA 

BAR CENTRALE 

BAR DIDATTICO 

VENTURINI TOMMASO 

VENTURINI TOMMASO 

PARMA CLAUDIO  

OLIVETO ALESSANDRO 

GIOVANNINI TIZIANO 

SILVORI TIZIANO 

BUFFONE GIORGIO ADRIANO 

RESPONSABILE DI TUTTI I  LABORATORI DI  

RICEVIMENTO DELLE SEDI PASCOLI E VIALE 

PIACENZA 

 

ACCALAI LUCIA 

 

AULE L.I.M. e AULA 2.0 VENTURINI VINCENZO- RIGHETTI 

ROSSANA 

 

REFERENTI PER DIPARTIMENTI 

 
MATERIA DOCENTE 

ED.FISICA GIROLOMETTI CATERINA 

LETTERE CALZI PATRIZIA 

RELIGIONE BASTIANELLI LUCA 

DIRITTO BATARRA GRAZIA 

MATEMATICA COCCIA ALESSANDRA 

DIRITTO E TECNICHE AMMINISTRATIVE NESPOLI GIORGINA 

ACCOGLIENZA TURISTICA/TEC DI 

COMUNICAZIONE 

BRUNI EDERA 

ENOGASTRONOMIA SETT CUCINA/PASTICCERIA SBARRO FABRIZIO 

ENOGASTRONOMIA SETT SALA-BAR PARMA CLAUDIO 

SCIENZE INTEGRATE/CHIMICA/FISICA/ 

GEOGRAFIA 

RONCHI RICCARDO MARIA 

ALIMENTI ALIMENTAZIONE/LAB. 

MICROBIOLOGIA/TEC.GEST. PROC. PROD. 

 

DEFACENDIS PATRIZIA 

LINGUE ODDI ANNA MARIA 
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DOCENTI FUNZIONI STRUMENTALI 
 

AREA 1 – SOSTEGNO AI DOCENTI– PREDISPOSIZIONE E ATTUAZIONE DEL PTOF – Strategie per 

l’attuazione dell’autonomia  - ORIENTAMENTO 

                                                                   REFERENTE: BATARRA GRAZIA 

 Coordinamento con le altre F.S.- con la Dirigenza – con il personale degli uffici – con la RSU; 

 Sostegno ai docenti e predisposizione di strumenti comuni per la didattica e la valutazione, compresa 

predisposizione nuova modulistica per esami di recupero del debito-integrativi-idoneità, scrutini, .esami di 

maturità, ecc. 

 Collabora con figura referente del RAV e del Piano di Miglioramento, Integrazione, valutazione e monitoraggio 

PTOF. 

 Valutazione progetti POF: Conti (Batarra). 

 Coordinamento attività di orientamento in entrata; 

 Predisposizione materiali informativi, calendari, incontri per open day, studenti per un giorno, Scuola aperta; 

 Orientamento: Bonfiglio, Falaschi, Verni; Cerenzia, Ferrara, Oliveto Bachiocchi, Ubaldi, 

Giovannini 

 Referente: Ubaldi 

 Referenti per materia: (vedi tabella allegata) 

 Referenti biblioteca: Falaschi, Righetti 

 Referente studio domiciliare: Stanca 

 Referenti INVALSI: Coccia Alessandra, Loda Alessandro, Bachiocchi 

 Coordinatori di classe (vedi tabella allegata) 

 Segretari di classe (vedi tabella allegata) 

 Viaggi di istruzione, visite guidate, scambi: gestiti dai C.d.C. e fanno capo ai Coordinatori 

di classe: Anelli, Grillo, Nespoli, Conti, Gravina 

 ECDL: prof.ssa Coccia 

 Referente Quotidiano in classe: Iurilli 
 

AREA 2  INTERVENTI E SERVIZI PER STUDENTI  -  AMBIENTE – EDUC. ALIMENTARE - ORTO                                                                        

                                                                                                                            REFERENTE: BASTIANELLI LUCA 

 Sostegno alla persona progetto di potenziamento abilità trasversali; 

 Riorientamento scolastico nel biennio; 

 Predispone  e segue progetti relativi al coinvolgimento strutturale degli allievi per: 1) 

regolamento d’Istituto e disciplina, 2) eventi e manifestazioni, 3) gestione consapevole delle 

aule e dei locali dell’Istituto e del loro contenuto, 4) raccolta differenziata; 

 Coordinamento attività di educazione alla salute; 

 Predisposizione delle iniziative e delle esperienze rivolte agli alunni e ai docenti relative 

all’educazione alla salute e all’area benessere; 

 Coordina e raccorda  gli alunni nell’attività  teatrale con i referenti esterni del progetto: 

compagnia del “Serraglio” e Liceo “Volta”;  

 Orientamento post diploma; 

 Coordina le figure di supporto psicologico; 

 REFERENTE PROGETTO CELIACHIA: Fratenali Claudia 

 Coordinamento attività di educazione ambientale REFERENTE  Bonfiglio ; 

 Progetti con enti del territorio di sensibilizzazione e tutela ambientale per le classi del 

biennio Refente:  Aiezza; 
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 Coordinamento attività di educazione alimentare REFERENTE  Bonfiglio ; 

Commissione Progetto Alunni: Scalini, Giofrè, Bonfiglio, Bastianelli, Tonti, Righetti, Tonti, 

Falaschi, Ronchi, Venturini V. Esposito. 

Commissione accoglienza:  Bastianelli Luca, Ronchi, Falaschi, Messina, Passalacqua, 

Panagrosso, Fuligni. 

Commissione inserimento allievi provenienti da altre scuole: Anelli M. G., Bastianelli L. 

Commissione orto: Ronchi , Passalacqua, Caporali, Gravina. 
 

AREA 3 REALIZZAZIONE PROGETTI CON ISTITUZIONI ED ENTI ESTERNI ALLA SCUOLA 

PROGETTI EUROPEI             

                                                                                                                       REFERENTE: CECCHETTI BARBARA 

 

 Azioni di sviluppo dei rapporti con le imprese; 

 Manifestazioni interne ed esterne;  

Referente manifestazioni interne/esterne: Nappi Gerardo 

Referente manifestazioni: Buffone Giorgio 

Referente manifestazioni: Prof Corvino Massimo 
 Partecipazione a Concorsi Nazionali ed Internazionali; 

Referente concorsi ricevimento: Nappi Gerardo 

Referente concorsi sala-bar: Venturini (Bar), Oliveto (Sala) 

Referente concorsi cucina e pasticceria: Sbarro Fabrizio e Caramia Ezio 

Commissione Progetti  Europei : Oddi, Luconi, Angelini, (Cecchetti) 

Commissione PON: Venturini V, Righetti 
 

AREA 4  SOSTEGNO  – ALUNNI STRANIERI                                      REFERENTE: VERNI LISA 

                                                                                                                                 Supporto:  Grillo, Scalini, Serafini, Caporali 

 
       Pianificazione e verifica delle attività di Sostegno; 

 Orientamento e riorientamento degli alunni; 

 Coordinamento attività d’integrazione alunni diversamente abili; 

 Coordinamento docenti di sostegno e educatori; 

 Coordinamento G.L.H; 

 Progetto di potenziamento linguistico per gli alunni stranieri; 

 Coordina i progetti relativi agli alunni stranieri: Corsi di alfabetizzazione con l’ente preposto (Fuligni); 

 Corsi di potenziamento della lingua italiana per gli alunni stranieri (Fuligni); 

 Collaborazione con il centro pedagogico per l’integrazione; 

 Supporto alle attività gestionali del bar interno; 

 Coordina gli alunni diversamente abili nell’attività del servizio; 

 Individuano i bisogni degli alunni diversamente abili , progettano attività laboratoriali e d’integrazione; 

Referente Stage e tirocini alunni disabili: Panessa 

Referente rapporti USL: Tonti 

Referente DSA/BES : Scalini (Vaccari, Zucchi, Calafiore, Luconi) 

Referente Progetto POI: Sacco  

Referente Bar Didattico allievi disabili: Tonti, Grillo, Salvetti.  

Commissione G.L.H. : Defacendis, Ricci, Tonti 

Commissione G.L.I. : Verni,  Calafiore, Bastianelli Fuligni 

Commissione Intercultura: Panagrosso, Monteleone, Iurilli, Esposito, Laricchia 

Commissione panini: Tonti, Mascilongo, Panessa, Zucchi, Sensoli, Anelli 
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DOCENTI NEOASSUNTI E TUTOR 

 

N. Cognome Nome Classe di concorso Tutor 

1 BONFIGLIO  ANGELO A057 ONOFRI LAURA 

2 PAGNINI  MASSIMO A019 CAPORALI PAOLA 

3 GHISELLI PAOLA A037/AD01 SCALINI MARTINE 

4 DE ANTONIIS MARCO A029 GIROLOMETTI CATERINA 

 

 

COORDINATORI E SEGRETARI CLASSI DIURNO/SERALE/SAN PATRIGNANO 
 

Classe Coordinatore Segretario 

1^ A ZANNINO PIPPO 

1^ B BACHIOCCHI ANELLI 

1^ C ODDI DEANTONIIS 

1^ D RONCHI GIROLOMETTI 

1^ E DEFACENDIS MAGRINI 

1^ F VENTURINI V LISOTTI 

1^ G PECCI ALAIA 

1^ H NICOLINI MESSINA 

1^ I ALTIERI BALDINI 

1^ L AIEZZA LUCONI 

2^ A PAGNINI BASTIANELLI 

2^ B COCCIA DASSORI 

2^ C BERTELLI INCANTI 

2^ D MOTELEONE SORRENTINO 

2^ E MENGUCCI BRUNI 
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2^ F GRAVINA PERZIANO 

2^ G STANCA LAZZARINI 

2^ H DI LALLO DONADEI 

2^ I CALZI RICCI 

2^L SERAFINI STEFANINI 

3^ R TONI PACASSONI 

3^ AK IURILLI FRAGLICA 

3^ BK BALDISERRI GAUDENZI 

3^ CK CHICONE STANCA 

3^ DK RIGHETTI CHIRICO 

3^ EK NOBILE SCALINI 

3^FK GALATI CHESSA 

3^ AS FABBRI ZAVATTA 

3^ BS CENSORI LARICCHIA 

3^ PAST FULIGNI TONTI 

4^ BK MASTANDREA ZUCCHI 

4^ CK ANGELINI MARINI 

4^ DK REINA CECCHETTI 

4^ EK CERESA SPOSATO 

4^ FK BONFIGLIO UBALDI 

4^ P LODA LUNARDINI 

4^SA FALCONI SALVATORE 

4^SB VACCARI SACCO 

4^ R PRATELLI ACCALAI 
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5^ T CONTI PASSALACQUA 

5^ AK NESPOLI CALAFIORE 

5^ BK CONCORDIA PARMA 

5^ CK ESPOSITO GIOVANNINI 

5^ P FALASCHI PELLEGRINI 

5^ AS ONOFRI VIVIANO (D’ANGELI) 

5^ BS CARLI PANESSA 

3^-4^K/S/R SERALE BASILE MARANI 

3^-4^ K/S SANPA  PANAGROSSO TOMMASI 

3^-4^ PAST ESPOSITO CHICONE 

5^ K/S SANPA GIORGI IMPARATO 

 

Indirizzi posta elettronica dell'Istituto 

 

giuseppe.ciampoli@istruzione.it  Dirigente Sc. Giuseppe Ciampoli 

dsga@alberghieroriccione.it   DSGA Muccioli Elena 

vicepreside@alberghieroriccione.it  Vice Preside Sensoli Cristina 

rnrh01000q@istruzione.it   Segreteria Protocollo  

savioli@alberghieroriccione.it  Laboratorio informatica Dalmazio 

stipendi@alberghieroriccione.it    Ufficio stipendi  

uffpersonale@alberghieroriccione.it  Ufficio personale DOCENTI 

personaleata@alberghieroriccione.it  Ufficio personale ATA  

magazzino@alberghieroriccione.it   Ufficio magazzino  

didattica@alberghieroriccione.it  Ufficio didattica Marisa 

concettina.giofre@istruzione.it                       Prof Giofrè  

gioadr@gmail.com     Prof Buffone 

savioli.benessere@alberghieroriccione.it   Prof. Bastianelli 

savioli.relazioni_esterne@alberghieroriccione.it  Prof. Cecchetti 
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savioli.pof@alberghieroriccione.it     Prof. Batarra 

savioli.scuolalavoro@alberghieroriccione.it  Prof.ssa Mastandrea 

progetti.europei@alberghieroriccione.it  Prof. Oddi 
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